
國立臺東大學圖書資訊館展場借用管理要點 

102年4月16日館務會議通過後，102年5月06日陳核校長同意實施  

一、 國立臺東大學圖書資訊館(以下簡稱本館)為辦理本館各樓層展示空間(以

下簡稱展場)之借用及管理事宜，特訂定本要點。 

二、 展場得提供校內外單位申請辦理各項學術教育或文化藝術等展示活動。 

三、 借用者頇於展期一個月前提出申請，或於每學期最後一個月提出次一學期

之展覽活動申請。 

四、 借用者應先填具「國立臺東大學圖書資訊館展場借用申請表」(附件一)、

「國立臺東大學圖書資訊館申請展覽計劃書」(附件二)、「國立臺東大學

圖書資訊館申請展覽名冊」(附件三)，向本館讀者服務組提出申請。 

五、 場地佈置事宜由借用者及本館讀者服務組共同協商後，由借用者自行負

責，本館協助之，並頇配合本館開館時間於展出前一日完成場地佈置。 

六、 場地佈置應遵守下列規定： 

（一）借用者頇指定負責人一名隨時與本館聯繫。如需勘查場地，應於上班

時間內為之。 

（二）借用者為使用期間之財產保管人，本館不負展覽作品及設備之保管與

維護責任。 

（三）借用者有義務維持場地之整潔及器材設備之完整，借用期間器材設備

如有破壞減損者，應負賠償責任；若借用者使用前即已發現瑕疵或毀

損者，應立即告知本館處理，如因疏於告知而繼續使用致使損害發生

或擴大，應由借用者負責賠償。 

（四）借用者未經允許不得擅自移動或私自架設本館之各項設備。 

（五）展場佈置嚴禁使用透明膠帶、雙面膠帶及加釘任何鐵釘，未經同意不

得在牆壁及門面上張貼海報、宣傳品。 

（六）展覽結束，展品及張貼物應於當日拆除運回，並清理場地恢復原狀，

逾期未處理者，本館有權處置之。 

七、 有關作品宣傳文具紙張耗材等，可至學校特約商店選用，校內人士或單位

得申請補助，每檔期補助至多新臺幣 1,000 元整。若展品需要防盜磁條，

可洽本館申請，所需費用得由補助費中扣抵。 

八、 本館展場如有特殊需要必頇收回使用時，應於借用日兩星期前通知借用者

暫時放棄借用，並另行協商展出日期。 

九、 借用者如有下列情形之一，經溝通無效者，本館得停止其借用權，借用者

應於次日前清理場地恢復原狀，逾期未處理者，本館有權處置之﹕ 

（一）影響本館讀者閱讀環境者。 

（二）違反法律及學校相關規定者。 

（三）違背社會善良風俗或干擾公共秩序者。 



（四）有污染或損害場地設備或其他公共安全之虞者。 

（五）活動內容與申請借用項目及內容不符者。 

（六）將場地設備逕自轉讓或租借他人使用者。 

（七）未經本館同意而有售票或其他營利行為者。 

（八）其他違反本館相關規定者。 

十、本要點經館務會議通過，陳請校長核定後公告實施，修正時亦同。 



附件一 

國立臺東大學圖書館展場借用申請表 

申請人姓

名 

（中文） 性別  出生年

月日 

 

（英文） 服務或就

學單位 

 身分證

字號 

 

地址  聯絡電話  

e-mail  

學歷  

 

 

 

 

重要畫歷  

 

 

 

 

 

補充資料

（附件） 

 

附註 聯展申請，參展者每人頇填寫本表，彙齊裝訂成冊。（表格不敷使用時請自行

影印。）展品若有遺失，責任由展出人或展出團體負責。 

 

  

本人          同意依照貴單位申請展覽辦法之規定辦理。                     

              同意授權臺東大學將展品照相製成數位檔置於圖書館網頁藝廊                      

              不同意授權臺東大學將展品照相製成數位檔置於圖書館網頁藝廊 

              同意讀者照相          不同意讀者照相 

 

此致                                                            

臺東大學圖書館                                                                                  

 

 

 

申請人              （簽章）                                             

                                                    年   月   日    



附件二 

國立臺東大學圖書館申請展覽計劃書 

□個展  □聯展 

展 覽 （中文） 

名 稱 （英文） 

展出動機

與 構 想 

 

 

 

 

佈 置 與

構 想 

（裝置藝術請

附A4紙展場佈

置精細圖） 

 

預計展出

檔期（按

優先順

序） 

1 

 

年   月   日 至 

年    月    日     

檔期不限   

2 

 

年   月   日 至 

年    月    日 

核准檔期     年    月    日 至 

年    月    日 

審查結果

（ 勿 填 ） 

 說

明 

 

評審簽章： 



 

附件三（聯展使用） 

國立臺東大學圖書館申請展覽名冊 

申請團

體名稱 

 代表人  

 

承辦負 

責 人 
 性 別  出 生 民國   年    月    日 

通 訊 

地 址 

 聯 絡 

電 話 

（手機） 

（宅） 

（傳真） 

說 明 １〃申請聯展，含畫會團體展適用本表格。 

２〃聯展每位展出者頇填寫基本資料表，請申請人自行影印表格， 

  詳細填寫並裝訂成冊。 

編 號 姓 名 審 核 備 註  編 號 姓 名 審 核 備 註 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

 


