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一、國立臺東大學圖書資訊館(以下簡稱本館) 為使本校讀者與校外來賓瞭解本

館各項服務與功能，提供以導覽、簡報等服務方式引導來賓參觀圖書館，特

制定國立臺東大學圖書資訊館導覽服務要點(以下簡稱本要點)。 

二、服務對象： 

(一)校內：本校教職員工生。 

(二)校外： 

1.公私立各級學校及相關學術研究單位。 

2.圖書館相關從業人員、圖書館相關科系在學學生。 

3.到校參訪外賓。 

三、服務時間： 

(一)本館開館期間週一至週五：09:00~12:00、13:30~16:30。 

(二)例假日、國定及校定假日均不受理。 

四、申請人數：各級學校及機關團體以不超過 45 人為原則。 

五、申請方式： 

(一)應於參觀時間 7天前至「國立臺東大學圖書資訊館參觀導覽線上申請平

台」提出申請，以利洽定導覽時間與相關事宜。 

(二)校內學生以班級為單位提出申請；校外單位申請應由帶隊教師或領隊陪

同。 

(三)參訪外賓由接待單位提出申請。 

六、導覽方式及內容： 

(一)以簡報或實地解說等方式進行，導引並說明本館設備與服務。 

(二)每場次約 40 分鐘，以本館一樓、三樓和五樓為原則。 

(三)如遇本校期中期末考試期間，以不入館參觀為原則。 

七、注意事項： 

(一)為維護館內讀者之權益，參觀團體應遵守本館相關閱覽服務規則，入館

前請將手機調為靜音或關機，並輕聲細語以確保館內安寧、禁止飲食，參觀

結束後需集體離館。 

(二)請勿自行脫隊，拍照時請注意他人肖像權，並注意不得影響讀者閱覽環

境。 

(三)受理之導覽活動，本館將公告於相關推播系統。 

八、本要點經本館館務會議通過簽請校長核定後實施，修正時亦同。 


