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校務資訊系統總覽

圖書資訊館 系統發展組
中華⺠國105年6月16日
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校務資訊系統(只列大項目)

 各項申請(學生事務各項申請查詢)
 申請件狀態

 已送出(等待審查)
 已送出且已審核

 未簽收清單

 已收到(待審)
 已審核

 流程設計

 教務系統
 師培中心(4)
 畢業相關(5)
 學習成效資料庫(6)
 共同功能(7)
 教師功能(8)
 教務處課務組(9)
 教務處註冊組(18)
 教務處綜合業務組(21)
 (基本)課程(22)
 開課(24)
 選課(28)
 成績(33)
 問卷(37)
 各項申請(43)
 系統發展組(47)

 研究發展
 計畫管理(55)
 教師計畫管理(58)

 個人資料
 教職員(48)
 專(兼)任助理(49)
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 探索體驗系統(115)
 招生報名系統(117)
 招生報到系統(124)
 畢業離校系統(129)
 線上SOP系統(132)
 公告系統(即將上線)



校務資訊系統(只列大項目)(紅色項目舊版轉換中，預計8月上線)

 學務系統(8月)
 基本資料(60)
 就學貸款(61)
 弱勢補助(62)
 學雜減免(63)
 學習服務(64)
 校內住宿(65)
 宿舍網路(68)
 點名請假(69)
 獎懲操行(72)
 課外組工讀(75)
 弱勢學習工讀(76)
 圖書館工讀(77)
 教發中心工讀(78)
 其他計畫工讀(79)
 衛教諮詢(80)
 轉介醫院(81)

 學務系統(8月)
 創傷處理(82)
 傷病通報(83)
 校安事件(84)
 獎助學金(85)
 獎助學金管理(86)
 社團活動(87)
 健康檢查(88)
 團體保險(90)
 團體保險管理(91)
 租賃訪視(92)
 問卷專區(93)
 導師生專區-管理(94)
 教師專區(95)
 學生出缺勤管理(96)
 學生出缺勤獎懲(97)

 學籍系統
 學籍狀態 (學位生適用) (98)
 就讀資料(98)
 學生資料 (單筆)(註冊組) (98)
 學生資料 (單筆) (98)
 學生資料 (單筆)(系所) (98)
 學期在校生(含交換生) (98)
 學籍歷程管理(98)
 入學資料管理(98)
 新生作業(99)
 個資(100)
 在學(101)
 延畢(102)
 休學(103)
 復學(104)
 退學(105)
 畢業(106)

 學籍系統
 保留入學(107)
 原住民(108)
 境外生(109)
 轉系(110)
 註記(111)
 學務(112)
 基礎(系統) (113)

 基礎(其它) (114)
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教務系統

 師培中心
 成績查詢

 師培學系成績查詢

 實習學生課程清冊

 教育專業課程學分證明書

 學生課程清單
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教務系統

 畢業相關
 畢業學分檢核

 畢業學分檢核(管理者)
 畢業離校審核查詢

 畢業學分審查
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教務系統

 學習成效資料庫
 職涯分析
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教務系統

 共同功能
 課綱測試

 等同科目(查詢)
 週課表查詢

 選課人數(單位)
 選課人數(老師)
 查詢特定科目修習狀況
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教務系統

 教師功能
 教學大綱

 OfficeHour設定

 點名單列印

 學期成績卡

 學期成績卡(單位)
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教務系統

 教務處課務組
 開課鐘點數參數設定

 開課鐘點數總量管理

 開課審查

 特殊課程(管理者)
 課程覆寫
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教務系統

 教務處課務組
 教師鐘點設定

 鐘點數參數設定

 鐘點數老師設定(每學期)
 鐘點數其他設定(每學期)
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教務系統

 教務處課務組
 跨部修課

 跨部修課登錄

 跨部修課審核
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教務系統

 教務處課務組
 校際選課

 校際選課加課

 校際選課刪除
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教務系統

 教務處課務組
 開課人數類型設定

 課程管理(管理者)
 開課課程查詢(管理者)
 選課介面查詢(管理者)
 加退課(管理者)
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教務系統

 教務處課務組
 課程排定表(日間部)
 校際選課人數統計

 其它學程人數統計

 學業成績達畢業條件學生清單
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教務系統

 教務處課務組
 教學大綱管理(日間部)
 教學大綱管理(進修部)
 教學大綱管理(學分班)
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教務系統

 教務處課務組
 開課審查(日間部)
 開課審查(進修部)
 開課審查(學分班)
 開課審查(TATU)
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教務系統

 教務處課務組
 開課確認(日間部)
 開課確認(進修部)
 開課確認(學分班)
 開課確認(TATU)
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教務系統

 教務處註冊組
 課程抵免承認科目

 轉系生課程抵免作業

 課程抵免處理(103學年度以前)
 終止修習審核

 輸入終止科目
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教務系統

 教務處註冊組
 各項表單

 抵免學分學生名單

 終止修習系所報表清單

 終止人數統計表

 終止原因統計表
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教務系統

 教務處註冊組
 各項表單

 終止修習名單

 終止修習科目

 老師授課學生終止修習名單

 成績計算
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教務系統

 教務處綜合業務組
 時段未授課教師查詢
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教務系統

 (基本)課程
 學生樂器設定

 登錄選課限制

 總綱管理

 課綱管理

 科目碼管理
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教務系統

 (基本)課程
 核心能力管理

 授課老師管理

 科目碼管理(管理者)
 科目管理(使用者)
 科目管理(管理者)
 科目管理(admin)
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教務系統

 開課
 開課系統(日間部)
 開課系統(進修部)
 開課系統(學分班)
 開課系統(TATU)
 開課系統(高中生)
 課程管理(日間部)
 課程管理(進修部)
 課程管理(學分班)
 課程管理(TATU)
 課程管理(高中生)
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教務系統

 開課
 匯入開課系統(日間部)
 匯入開課系統(進修部)
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教務系統

 開課
 開課一覽表(日間部)
 開課一覽表(進修部)
 開課一覽表(學分班)
 開課一覽表(TATU)
 開課一覽表(高中生)
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教務系統

 開課
 空場地查詢
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教務系統

 選課
 學生歷史修課查詢

 選課確認回覆詞彙(進)
 選課相關設定

 通識英文課程匯出匯入
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教務系統

 選課
 學分上下限設定

 課程公告

 預選處理(單位)
 選課作業

 選課結果
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教務系統

 選課
 確認選課結果(日)
 確認選課結果(進)
 上修人工加選及特殊個案審核

 上修人工加選及特殊個案處理(單位)
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教務系統

 選課
 選課確認清單

 選課清單

 週課表(已選上)
 課程地圖
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教務系統

 選課
 未達最低學分清冊

 學生選課清單(單位)
 學生清單(單位)
 科目變更審核

 科目變更查詢
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教務系統

 成績
 成績參數設定

 學生成績處理

 成績查詢

 成績總分處理

 校際選課成績處理
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教務系統

 成績
 論文成績處理

 全班成績單

 個人成績單列印(郵寄)
 個人成績單列印

 中文歷年成績單(大學)
 中文歷年成績單(研究所)
 英文歷年成績單(大學)
 英文歷年成績單(研究所)
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教務系統

 成績
 GPA歷年成績單(大學)
 GPA歷年成績單(研究所)
 全班前三名

 全班前三名(畢業)
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教務系統

 成績
 教師未送繳成績清冊

 老師各科目成績平均

 科目成績不及格名冊

 二科以上成績不及格名冊

 符合退學名冊

 學生學業成績名次證明(班排名)
 學生學業成績名次證明(系排名)
 畢業生學業成績名次證明

 個人成績證明

 學生學業成績名次證明(科目排名)
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教務系統

 問卷
 問卷設定

 未達填答人數設定

 通知信件文字

 計算問卷統計

 教學意見反映調查表格式

 課程與問卷類型設定

 寄發未設定問卷通知信件
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教務系統

 問卷
 問卷題目管理

 問卷類型管理

 問卷名稱管理

 問卷內容管理

 填寫教學意見反映調查表
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教務系統

 問卷
 各項表格

 教學意見反映一覽表(依老師)
 教學意見反映一覽表(依課程)
 教師教學評量平均值一覽表

 教學意見反映結果平均值

 教學意見反映結果統計表

 教學意見反映結果統計表(管理者)
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教務系統

 問卷
 各項表格

 教學意見反映結果開放式問卷

 教學意見反映結果開放式問卷(管理者)
 調閱教學意見反映問卷

 調閱教學意見反映問卷(管理者)
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教務系統

 問卷
 各項表格

 教學意見反映結果人數統計表

 平均值低於3.5分以下(含)的課程

 問卷未完整作答清單

 問卷未完整作答清單(含扣考清單)
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教務系統

 問卷
 各項表格

 扣考清單

 教師有無缺課清單

 學生學業成績與問卷
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教務系統

 各項申請
 校際選課申請

 校際選課申請清單

 轉系生課程抵免申請
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教務系統

 各項申請
 課程抵免申請

 課程抵免申請清單

 課程認列申請
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教務系統

 各項申請
 上修人工加選及特殊個案加(退)選申請

 上修人工加選及特殊個案加(退)選申請清單

 終止修習申請

 終止修習清單
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教務系統

 各項申請
 科目變更申請

 科目變更申請清單

 跨部修課申請
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教務系統

 系統發展組
 總綱設定

 成績分數對照表管理

 節次時間表管理

 鐘點數管理

 設定選課限制
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個人資料

 教職員
 個人資料管理

 個人資料
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個人資料

 專(兼)任助理
 計畫(會計)編號管理

 公告訊息管理

 帳號申請同意書

 帳號審核

 計畫助理審核

 計畫助理異動審核

 報到審核

 法院代扣身分註記

 工資註記

 契約書完成註記

 報表
 助理清單
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公共參數

 (管理)公共資料
 上課起訖管理

 開課單位設定

 校區相關管理

 作業階段設定

 行事曆

 單位管理
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公共參數

 (查詢)公共資料
 學年期與上課起訖

 學制

 班別名稱

 班級
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公共參數

 (查詢)外介資料
 國家代碼

 縣巿郵遞區號代碼

 本國學校

 國外學校
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公共參數

 電算中心使用
 班級與升級管理

 作業類型設定

 單位類型管理

 學年期管理
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公共參數

 電算中心使用
 (管理)外介資料

 國家代碼管理

 縣巿郵遞區號管理

 學校管理(本國)
 學校管理(國外)
 學校基礎類別管理(國內外)
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研究發展

 計畫管理
 委辦/補助單位管理

 計畫(會計)編號管理

 新增計畫

 計畫申請審核

 計畫核准資料
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研究發展

 計畫管理
 計畫變更審核

 歷年計畫清單

 配合款總額設定

 配合款申請

 配合款清單
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研究發展

 計畫管理
 各項報表

 配合款運用一覽表

 委辦計畫一覽表

57



研究發展

 教師計畫管理
 計畫授權

 新增計畫

 計畫資料清單

 計畫核准資料
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研究發展

 教師計畫管理
 計畫變更申請

 歷年計畫清單

 配合款申請

 配合款清單

 兼任助理報到審核
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 基本資料
 通用選項設定

 學生基本資料

 教師代碼表

 班級代碼表

 課程代碼表

 開課資料表

 學生修課資料

 學籍卡列印
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 就學貸款
 就貸申辦起訖

 就學貸款申請

 就貸收件審核

 對保銀行資料

 繳費銀行資料
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 弱勢補助
 補助申辦起訖

 弱勢補助申請

 補助收件審核

 財稅中心回覆

 教部比對結果

 拒絕補助申請
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 學雜減免
 減免申辦起訖

 學雜減免申請

 減免收件審核

 減免類別維護

 瀏覽減免類別

 原民族別設定

 系所繳費設定
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 學習服務
 服務申辦起訖

 學習服務申請

 學習服務審核

 註銷服務時數

 查閱服務時數
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 校內住宿
 申辦起訖設定

 住宿相關公告

 住宿問答設定

 住宿申請
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 校內住宿
 住宿申辦起訖

 校內住宿申請

 住宿收件審核

 住宿名冊維護
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 校內住宿
 宿舍樓層設定

 歷年住宿情形

 各房單價設定

 房型選項

 住宿申請名單
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 宿舍網路
 宿網申辦起訖

 宿舍網路申請

 宿網收件審核
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 點名請假
 學期起訖設定

 出勤扣分設定

 集會堂數設定

 上課時數整理

 上課點名登錄

 上課點名註銷

 上課點名查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 點名請假
 集會點名登錄

 集會點名註銷

 集會點名查詢

 個人請假申請

 請假登錄維護

 上課請假註銷

 集會請假註銷
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 點名請假
 學生請假審核

 五日公假申請

 五日公假審核

 傳送終止學習

 接收終止學習

 開課查詢列印

 學生修課查詢

 個人修課查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 獎懲操行
 學期起訖設定

 獎懲扣分設定

 獎懲分類設定

 學生獎懲登錄

 獎懲紀錄查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 獎懲操行
 特殊操行維護

 操行成績統計

 操行成績查詢

 統計明細報表
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 獎懲操行
 缺課扣考統計

 缺課扣考查詢

 傳送扣考清單

 接收扣考清單
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 課外組工讀
 標準時數設定

 專簽時數設定

 用人單位設定

 工讀名冊維護

 學生工讀單位

 學生土銀帳號

 收退發卡作業

 填寫工讀時數

 瀏覽已轉會計

 工讀時數查詢

75



學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 弱勢學習工讀
 標準時數設定

 專簽時數設定

 用人單位設定

 工讀名冊維護

 學生工讀單位

 學生土銀帳號

 收退發卡作業

 填寫工讀時數

 瀏覽已轉會計

 工讀時數查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 圖書館工讀
 標準時數設定

 專簽時數設定

 用人單位設定

 工讀名冊維護

 學生工讀單位

 學生土銀帳號

 收退發卡作業

 填寫工讀時數

 瀏覽已轉會計

 工讀時數查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 教發中心工讀
 各月起訖設定

 工讀名冊維護

 填寫土銀帳號

 填寫工讀時數

 列印時數表單

 承辦收件審核

 匯出請購轉檔
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 其他計畫工讀
 各月起訖設定

 填寫土銀帳號

 填寫工讀時數

 列印時數表單

 註銷時數表單

 審核時薪變更

 送件紀錄查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 衛教諮詢
 諮詢科別設定

 健康諮詢紀錄
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 轉介醫院
 醫院區別設定

 醫院代碼設定

 轉介醫院紀錄
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 創傷處理
 傷害類別設定

 受傷部位設定

 處理方式設定

 教師職工維護

 創傷處理紀錄

 統計分類設定
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 傷病通報
 處理結果設定

 傷病處理紀錄
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 校安事件
 學期起訖設定

 交通事件類型

 交通事件原因

 交通事件地點

 輔導人員設定

 校安事件紀錄

 校安事件類型
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 獎助學金
 學期起訖設定

 獎助學金項目

 獎助學金項目

 獎助學金申請

 獎助學金審核
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 獎助學金管理
 基本設定

 獎學金資料

 獎學金專區
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 社團活動
 學期起訖設定

 社團名冊維護

 社團名冊查詢

 指導老師維護

 活動性質設定

 社團組成維護

 社團成員維護

 社團成員查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 社團活動
 社團活動申請

 社團活動審核

 社團活動查詢
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 健康檢查
 檢查項目設定

 健康檢查紀錄

 健康檢查彙整
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 團體保險
 學期起訖設定

 保險公司設定

 廠商賠率維護

 團保學生名冊
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 團體保險
 申請理賠紀錄

 申請理賠查詢

 團保身分設定

 減免類別設定

 傷病類別設定

 團體保險管理
 基本設定

 年度保險資料

 申請理賠資料
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 租賃訪視
 學期起訖設定

 學生租賃紀錄

 歷年租賃查詢

 房東名冊維護

 歷年房東查詢

 房東評鑑建立

 房東評鑑查詢

 各項分數設定

 訪視問卷紀錄

 訪視問卷查詢

 問卷項目設定
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 問卷專區
 問卷管理

 問卷表列
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 導師生專區-管理
 各系教師設定

 班導設定

 輔導教官設定

 檢核工作設定

 各項作業一覽

 輔導記錄類別

 年度知能研習
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 教師專區
 導師作業一覽

 點名作業
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學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 學生出缺勤管理
 學年期設定

 類別設定

 集會堂數設定

 點名作業

96



學務系統(舊系統轉換中，預計8月上線)

 學生出缺勤獎懲
 查詢作業
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學籍系統

 學籍狀態 (學位生適用)
 就讀資料

 學生資料 (單筆)(註冊組)
 學生資料 (單筆)
 學生資料 (單筆)(系所)
 學期在校生(含交換生)
 學籍歷程管理

 入學資料管理

清楚的就
學歷程
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學籍系統(已含新生、轉學大數據統計資料，如：戶籍區、男女)

 新生作業
 學生資料建立

 學籍卡

 103學年 新生 戶籍地址

 103學年 新生 戶籍地址人數

 103學年 轉學 新生

 103學年 轉學 新生人數

 入學文號名單

 更新報到資料至學籍(特)
 刪除學籍作業
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學籍系統

 個資
 基本資料查詢

 英文姓名管理

 地址管理

 電話管理

 Email管理

 緊急聯絡管理

 個資管理(教)
 個資查詢(教)
 個資異動查詢(教)
 選單項目
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學籍系統(已含在學學生大數據統計資料，如：年齡層、男女、狀態)

 在學
 學期在學(含在學累計)
 學期在學 清冊

 本學期 在學生(通訊)
 本學期 在學人數

 103學年 在學 年齡

 103學年 在學 年齡別人數

 在學證明
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學籍系統

 延畢
 學期延畢(含延畢累計)
 本學期 在學 延畢生(通訊)
 本學期 延畢生 (依入學學年)(通訊)
 103學年 延畢人數

 103學年 延畢 學士

 103學年 延畢 碩士

 103學年 延畢 博士

 B5_B3_P124_管理
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學籍系統

 休學
 學期休學(含休學累計)
 學期休學 清冊

 休學申請紀錄

 休學作業

 休學作業(批次)
 本學期 休學生(通訊)
 本學期 休學生 (依入學學年)(通訊)
 103上 新休學

 103上 續休
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學籍系統

 復學
 103上 已復學

 復學作業
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學籍系統

 退學
 學期退學

 退學申請紀錄

 退學作業

 退學作業(批次)
 1022 退學原因

 1022 退學原因人數

 本學期 退學生(通訊)
 本學期 退學生 (依入學學年)(通訊)
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學籍系統

 畢業
 學期畢業

 畢業申請紀錄

 畢業作業

 畢業作業(批次)
 畢業學位名稱管理

 系所畢業學位設定

 102學年 畢業

 102學年 畢業人數

 本學期 畢業生(通訊)
 本學期 畢業生 (依入學學年)(通訊)
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學籍系統

 保留入學
 學期保留入學

 本學期 保留生(通訊)
 本學期 保留生 (依入學學年)(通訊)
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學籍系統

 原住民
 歷年 原住民生

 本學期 在學 原住民生
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學籍系統

 境外生
 歷年 境外生

 本學期 在學 境外生(含交換生)

109



學籍系統

 轉系
 本學期 在學 轉系生

 轉系作業

 本學期 在學 轉系生(通訊)
 歷年 轉系生

 B5_B3_P124_管理
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學籍系統

 註記
 註記資料

 歷年 註記學生 (依入學學年)
 本學期 在學 註記學生

 本學期 在學 輔系、雙主修人數

 歷年 實習生

 實習註記管理(批次)
 輔系註記管理(含放棄)
 雙主修註記管理(含放棄)
 預研生註記管理(含放棄)
 師資主修註記管理(含放棄)
 師資學程註記管理(含放棄)
 卓獎生註記管理(含放棄)
 B5_B3_P124_管理
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學籍系統

 學務
 緩徵相關名冊
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學籍系統

 基礎(系統)
 Log
 API檢視

 學年期與上課起訖

 學年期管理

 上課起訖管理

 班別名稱

 班級

 班級與升級管理

 學制

 B200註記管理

 變更圖片
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學籍系統

 基礎(其它)
 國家代碼

 國家代碼管理

 縣巿郵遞區號代碼

 縣巿郵遞區號管理

 本國學校

 學校管理(本國)
 國外學校

 學校管理(國外)
 學校基礎類別管理(國內外)
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大學探索體驗潛在課程認證系統 115



大學探索體驗潛在課程認證系統

 學生端
 校外活動

 校內活動

 使用者

 各單位
 建立活動

 各單位活動認可

 學生活動認證

 使用者

招生報名系統招生報名系統
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招生報名系統

 管理後臺
 檢視作業

 報名名單查詢

 身分名單

 資格審查作業
 報考資格檔案檢視

 報考資格審查作業

 試務作業
 准考證給號作業

 批號設定

 考區設定

 試場與時間設定

 科目設定

 學生編入試場設定

 科目編入試場設定

 學生選考科目設定

 列印空白准考證

 准考證內容檢視

 套印

 管理後臺
 成績作業

 成績處理

 放榜作業

 簡章作業
 簡章結構設定

 簡章分則設定

 招生名額設定

 其他管理作業
 收費身分設定

 學校資料設定

 統計分析(個人申請)
 交通車服務統計

 餐盒代訂統計

 報考多系考生

 特殊身分考生

 匯入報到前置作業
 匯入報到作業

 管理後臺
 基本設定作業

 招生班別設定

 授權設定

 test查詢

 修補作業
 考生報名介面

 基本設定
 身分收集設定

 前端
 簡章下載

 我要報名
 基本資料

 報名資格

 報名項目

 進度查詢

 修改密碼

10511:　轉學招生全部編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除編輯刪除新增
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招生報名系統

 管理後臺
 檢視作業

 報名名單查詢

 身分名單

 資格審查作業
 報考資格檔案檢視

 報考資格審查作業
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招生報名系統

 管理後臺
 試務作業

 准考證給號作業

 批號設定

 考區設定

 試場與時間設定

 科目設定

 學生編入試場設定

 科目編入試場設定

 學生選考科目設定

 列印空白准考證

 准考證內容檢視

 套印
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招生報名系統

 管理後臺
 成績作業

 成績處理

 放榜作業

 簡章作業
 簡章結構設定

 簡章分則設定

 招生名額設定
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招生報名系統

 管理後臺
 其他管理作業

 收費身分設定

 學校資料設定

 統計分析(個人申請)
 交通車服務統計

 餐盒代訂統計

 報考多系考生

 特殊身分考生
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招生報名系統

 管理後臺
 匯入報到前置作業

 匯入報到作業

 基本設定作業
 招生班別設定

 授權設定

 test查詢

 修補作業
 考生報名介面

 基本設定
 身分收集設定
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招生報名系統

 前端
 簡章下載

 我要報名
 基本資料

 報名資格

 報名項目

 進度查詢

 修改密碼
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招生報到系統

 管理後臺
 檢視作業

 報到狀態查詢

 統計分析
 報到人數統計

 報到人數統計(外招)

 其它管理作業
 收件審查作業

 已收文件清單

 遞補作業

 匯入學籍前置作業
 編學號作業(遞補後)
 編學號作業(外招)
 基本資料匯出及套

印

 匯入學籍作業

 基本設定作業
 報到時間設定

 授權設定

 管理後臺
 修補作業

 重設學生密碼

 編輯學生報到資料

 前端
 我要報到

 基本資料

 學經歷資訊

 報到完成
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招生報到系統

 管理後臺
 檢視作業

 報到狀態查詢

 統計分析
 報到人數統計

 報到人數統計(外招)
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招生報到系統

 管理後臺
 其它管理作業

 收件審查作業

 已收文件清單

 遞補作業

 匯入學籍前置作業
 編學號作業(遞補後)
 編學號作業(外招)
 基本資料匯出及套印

 匯入學籍作業
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招生報到系統

 管理後臺
 基本設定作業

 報到時間設定

 授權設定

 修補作業
 重設學生密碼

 編輯學生報到資料
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招生報到系統

 前端
 我要報到

 基本資料

 學經歷資訊

 報到完成
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畢業離校系統

 管理後臺
 檢視各項查核

 依學號查詢(單筆)
 依各項查核查詢

 審查作業
 依學號設定(單筆)
 依班級設定

 依各項查核設定(批
次)

 管理與設定
 匯入應屆畢業生資

料

 離校查核項目管理

 各單位系統使用者
設定

 畢業生清單管理

 匯入圖書借閱相關
資訊

 匯出審查資料
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畢業離校系統

 管理後臺
 檢視各項查核

 依學號查詢(單筆)
 依各項查核查詢

 審查作業
 依學號設定(單筆)
 依班級設定

 依各項查核設定(批次)
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畢業離校系統

 管理後臺
 管理與設定

 匯入應屆畢業生資料

 離校查核項目管理

 各單位系統使用者設定

 畢業生清單管理

 匯入圖書借閱相關資訊

 匯出審查資料
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線上SOP系統

 各單位
 單純使用google帳號控管

 各單位可以自行維護SOP檔案

 不須特殊程式就可以編輯

 新進同仁可依SOP快速進入狀況

 主管可依SOP優化相關流程及人力配置

 可以檢視該單位E化的程度

 SOP是校務運作的主要根基
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線上SOP系統

 系統發展組
 單純使用google帳號控管

 可以檢視使用單位流程E化的程度

 各單位建置之SOP是系統開發的主要基礎(介面、設計、資
料流、流程…)

 系發組依各單位SOP流程可以精準規劃系統流程與介面，加
速開發速度

 系發組依SOP完成度與量化工作包，作為技術師之管考依據
與人力考核
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線上SOP系統

各單位目錄

各單位目錄裡的
SOP流程項目
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線上SOP系統

 google雲端平台
 各單位目錄

 新增SOP
 修改SOP
 刪除SOP

 校務系統目錄
 校務系統操作流程SOP

綠框為已E

化之流程

此項目為E化之程
式名稱，含超連結
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線上SOP系統

編輯歷程

誤刪可以還原
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線上SOP系統(介面說明)

可插入SOP

圖示區

上方功能選單 檔名(可直接修改)
圖示外觀
修改區

目前編輯
的使用者

SOP視覺化
編輯區

SOP製作～依教育部
作業標準化（SOP）

流程圖製作規範

綠框與超連結，
系發組會補上
(綠框已E化)

圖示進階
修改選項

137


